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Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo 16 straipsnio 1 ir 3
dalimis ir atsizvelgdama ] Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy
funkcionavimo uZtikrinimo tvarkos aprasa, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m.
lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133 , D¢l Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo
igyvendinimo*:

I. Tvirtinu pridedamus:

1.1.  PraneSimy, gauty vidiniu praneSimy kanalu, teikimo ir nagriné¢jimo taisykles (toliau
— Taisyklés);

1.2. Konfidencialumo pasizadéjimo forma.

2. Pavedu:

2.1. Bendryjy reikaly administravimo skyriaus teisininkei Anai Aleknavicienei su SI

,» Vilniaus miesto biuistas* Taisyklémis supazindinti visus Imonés darbuotojus.

Direktoré Rosita Zibeliené
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PRANESIMY, GAUTY VIDINIU PRANESIMY KANALU, TEIKIMO IR NAGRINEJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

PraneSimy, gauty vidiniu pranesimy kanalu, teikimo ir nagrinéjimo taisyklés (toliau — Taisyklés)
nustato informacijos apie S} ,Vilniaus miesto badstas” (toliau — Jmoné) galimai rengiamus,
padarytus ar daromus pazeidimus, taip pat apie galimus mobingo, psichologinio smurto,
netinkamo elgesio atvejus teikimo, informacijos apie pazeidimus priémimo Jmonéje veikianciu
vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu (toliau — vidinis kanalas), jos vertinimo,
sprendimy priemimo ir asmeny, pateikusiy informacijg apie pazeidimus, konfidencialumo
uztikrinimo tvarka.

Taisyklése vartojamos sgvokos:

. kompetentingas subjektas — Jmonéje paskirtas skyrius ir (ar) konkretus darbuotojas (-jai), kuris

(-ie) uztikrina Korupcijos prevencijos politikos jgyvendinimg ir vykdo korupcijos prevencijg bei
kontrole.

kitos Taisyklése vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos pranes$éjy apsaugos
jstatyme (toliau — Jstatymas), Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarime ,Dél Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo® (toliau — Vyriausybés nutarimas) ir
kituose praneséjy apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose.

Taisykliy nuostatos taikomos asmenims, kuriuos su Jmone sieja ar siejo darbo arba sutartiniai
santykiai (konsultavimo, staZzuotés, praktikos, savanorystés ir pan.).

11 SKYRIUS
KOMPETENTINGAS SUBJEKTAS

Kompetentingas subjektas vykdo Sias funkcijas:

administruoja vidinj kanalg;

analizuoja ir tiria vidiniu kanalu gautg informacija;

uztikrina Jmoneés vidiniu kanalu informacijg pateikusio asmens konfidencialumg;

informuoja Jmonés vadovg apie gautg vidiniu kanalu informacijg;

bendradarbiauja su Jmonés darbuotojais, skyriais, kompetentingomis institucijomis, teikdamas
ir (ar) gaudamas reikalingg informacijg;

atlieka kitas Jstatyme nustatytas funkcijas.

Kompetentingas subjektas, vykdydamas jam priskirtas funkcijas, turi teise:

tirdamas vidiniu kanalu gautg informacijg apie pazeidimg, siekiant, kad gauta informacija baty
objektyviai iSnagrinéta, inicijuoti, kad direktoriaus jsakymu bdty paskirta informacijos apie
pazeidimg nagrinéjimo komisija. Komisijg turéty sudaryti ne maziau kaip 3 komisijos nariai,
jskaitant komisijos pirmininkg ir sekretoriy. Komisija sudaroma visais atvejais, iSskyrus atvejus,
kai gautas pranesimas yra grindziamas akivaizdziai tikrovés neatitinkancia informacija ar asmuo
kreipiasi pakartotinai del ty paciy aplinkybiy, kai prie$ tai pateikta informacija apie pazeidima
buvo iSnagrinéta ir dél jos priimtas sprendimas. Tokiu atveju priimamas sprendimas
nenagrinéti gautos informacijos;
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tirdamas vidiniu kanalu gautg informacijg apie pazeidima, priimti su tyrimo atlikimu susijusius
sprendimus, kurie yra privalomi visiems Siuo kanalu besinaudojantiems (-y) Jmonés (-y)
darbuotojams.

Kompetentingas subjektas uZztikrina, kad gauta informacija apie pazeidimg ir su tuo susije
duomenys buty laikomi saugiai ir su jais galéty susipazinti tik tokig teise turintys informacijg
apie pazeidimg nagrinéjantys asmenys. Asmeny, pateikusiy informacijg apie pazeidimus,
konfidencialumas uztikrinamas darbo pareigy pazeidimo tyrimo procediry metu tiek, kiek tai
yra objektyviai jmanoma.

Jmonés darbuotojai, kurie pagal atliekamas funkcijas turi prieigg prie asmens, pranesusio apie
pazeidima, pateikty duomeny arba gali suZinoti Sio asmens duomenis, yra supazindinami su
atsakomybe uz Jstatyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty praneséjy apsaugos reikalavimy
pazeidimg, privalo pasirasyti konfidencialumo pasizadéjimg ir jsipareigoti neatskleisti tokios
informacijos ar duomeny treciosioms salims.

Konfidencialumo uztikrinti nebdtina, kai to rastu praso informacijg apie paZzeidima pateikes
asmuo arba jei jo pateikta informacija yra Zinomai melaginga.

Kompetentingam subjektui negali bUti daromas poveikis ar kitaip trukdoma atlikti jam
Taisyklése priskirty funkcijy.

111 SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PATEIKIMAS IR TVARKYMAS

Asmuo, teikiantis informacijg apie pazeidimg, turi uzpildyti Lietuvos Respublikos Vyriausybés
patvirtintos formos pranesimg (pridedama prie Korupcijos prevencijos politikos ir viesai
skelbiamg Jmonés internetinéje svetainéje www.vmb.lt). Asmuo praneSimg apie pazeidimg
rastu gali pateikti Jmonés vidiniu kanalu — elektroniniu pastu pranesk@vmb.It.

Jmonés vidiniu kanalu gautus praneSimus dokumenty valdymo sistemoje tam skirtame
nevieSame registre registruoja kompetentingo subjekto atsakingas darbuotojas per 1 darbo
diena.

PraneSimas, gautas kitu elektroninio pasSto adresu, nei nurodyta Taisykliy 10 punkte,
neregistruojamas ir nedelsiant persiunciamas vidinio kanalo elektroninio pasto adresu. Gavus
patvirtinimg apie pranesimo pristatyma j vidinj kanalg Siame punkte nustatyta tvarka, persiysta
informacija apie pazeidimg nedelsiant istrinama.

Kompetentingas subjektas nenagrinéja vidiniu kanalu gauty praneSimy dél Jmonés vadovo
veiksmy. Tokie prane$imai ne véliau kaip per 2 darbo dienas perduodami nagrinéti tokig
informacija jgaliotai tirti institucijai.

Kompetentingas subjektas, vidiniu kanalu gaves informacijg apie paZeidimg, jg pateikusiam
asmeniui pageidaujant, nedelsdamas, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng, rastu informuoja jj
apie tokios informacijos gavimo fakta.

Kompetentingas subjektas ne véliau kaip per penkias darbo dienas nuo informacijos apie
pazeidimg gavimo dienos turi pranesSti asmeniui apie priimtg sprendimg dél informacijos
nagrinéjimo. Sprendimas nenagrinéti informacijos apie pazeidima turi bdti motyvuotas.
Pranesimas turi blti iSnagrinétas ne ilgiau kaip per 10 darbo dieny.

Jei gauta informacija leidZia pagrijstai manyti, kad yra rengiama, daroma ar padaryta
nusikalstama veika, administracinis nusiZzengimas arba kitas paZeidimas, kompetentingas
subjektas nedelsdamas, bet ne véliau kaip per dvi darbo dienas nuo informacijos gavimo
dienos, persiuncia gautg informacijg apie galimus paZzeidimus tokig informacija jgaliotai tirti
institucijai be asmens, pateikusio informacijg apie pazeidima, sutikimo ir apie tai informuoja §j
asmen;.
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Jei gauta informacija leidZia pagristai manyti, kad yra rengiama, daroma ar padaryta
nusikalstama veika, administracinis nusiZzengimas arba kitas paZzeidimas, kompetentingas
subjektas sitlo Jmonés direktoriui nuSalinti darbuotojg nuo darbo iki kol bus priimtas
sprendimas.

Jstatyme nustatytos apsaugos priemonés — asmens konfidencialumo uztikrinimas ir draudimas
daryti neigiamg poveikj — taikomos nuo asmens pateiktos informacijos apie pazeidimg gavimo
Jmonéje momento ir taikomos visiems asmenims nepriklausomai nuo Sio asmens pripazinimo
(nepripazinimo) praneséju.

Kompetentingas subjektas, baiges nagrinéti informacijg apie pazeidima, nedelsdamas, bet ne
véliau kaip per dvi darbo dienas, rastu informuoja pranesimg apie pazeidimg pateikusj asmenj
apie priimtg sprendimg, nagrinéjimo rezultatus ir veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama
imtis, nurodo priimto sprendimo apskundimo tvarka. Nustacius pazeidimo padarymo faktg,
kompetentingas subjektas informuoja asmenj apie paZzeidimg padariusiems asmenims taikytg
atsakomybe.

Informacija apie praneseéjus tyrime nedalyvaujantiems asmenims negali biti teikiama.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Dokumentai, susije su Taisykliy nuostaty jgyvendinimu, saugomi vadovaujantis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro jsakymu patvirtinta Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle.
Asmenys, jgyvendinantys Taisykliy reikalavimus, uz jy pazeidimus atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

Taisykles jgyvendinanciy subjekty veiksmai ir sprendimai gali bGti skundZiami teisés akty
nustatyta tvarka.

Taisyklés tvirtinamos, pildomos ir (ar) kei¢iamos Jmonés direktoriaus jsakymu.
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(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

S ,VILNIAUS MIESTO BUSTAS”

(padalinio pavadinimas)

(pareigos, vardas ir pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
Vilnius

1. AS suprantu, kad, vykdydamas savo pareigas S) ,,Vilniaus miesto bidstas”, turésiu prieigg
prie informacijos apie asmenis, kuriems vadovaujantis Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos
jstatymu (toliau — Jstatymas) taikomas reikalavimas uztikrinti konfidencialuma. Si informacija
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais gali bati atskleista ar perduota tik jgaliotiems
asmenims ar institucijoms.

2. AS Zinau, kad konfidencialig informacija sudaro asmens, Jstatymo nustatyta tvarka
pateikusio informacijg apie pazeidima, duomenys ir kita jj tiesiogiai ar netiesiogiai identifikuoti
leidZianti informacija.

3. AS pasizadu uZtikrinti konfidencialumg ir neatskleisti, neperduoti informacijos, pagal
Jstatyma laikomos konfidencialia, né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija,
tiek Jmonés viduje, tiek uz jos riby. Taip pat pasizadu pranesti Jmonés vadovui apie bet kokig
pastebétg ar suZinotg situacijg, kuri gali kelti grésme tokios informacijos saugumui ir
konfidencialumui.

4. AS Zinau, kad Sis pasiZadéjimas galios visg mano darbo sutartiniy santykiy galiojimo laika
Sioje Jmonéje, taip pat man pradéjus eiti kitas pareigas arba baigus galioti darbo ar sutartiniams
santykiams.

5. AS esu susipaZines su Jstatyme ir kituose teisés aktuose nustatytais praneséjy apsaugos
reikalavimais.

6. AS esu jspétas, kad uZ Sio pasizadéjimo nesilaikymg ir Jstatymo paZeidimg turésiu atsakyti
pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

(parasas) (vardas ir pavarde)
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